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	PROCEDURA
ESAME DI STATO SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO



PRIMA DEGLI ESAMI

	FUNZIONE RESPONSABILE
	DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’



	Il Dirigente dell’UST


	nomina i Presidenti di Commissione degli esami di Stato

	Il Collegio dei docenti
	1. delibera  i criteri per la formulazione del giudizio di idoneità;

2. delibera i criteri per la valutazione delle prove scritte e del colloquio (proposta allegato 1), nonché la documentazione da predisporre da parte dei Consigli di classe;

3. elabora una proposta circa la modalità  di svolgimento della 2^ lingua comunitaria scegliendo di svolgere la prova in uno o in due giorni distinti;
4.  esprime un parere in merito alla proposta del Dirigente Scolastico relativa al calendario  delle prove scritte.



	Il Dirigente scolastico
	predispone i seguenti documenti:

1. decreto con la composizione della Commissione e delle sottocommissioni d’esame;

2. stabilisce il calendario degli prove scritte e orali (previo accordo con le altre scuole);

3. proposta prospetto con i turni di vigilanza alle prove.



	L’Ufficio di segreteria
	predispone tutta la documentazione per gli esami:

1. registro generale degli esami;

2. registro dei verbali d’esame;

3. richiede al Distretto socio sanitario i certificati di vaccinazione degli alunni delle classi terze. 

4. predispone i fogli protocollo per le prove scritte (allegato 2);

5. predispone i locali ove si svolgeranno le prove.



	Gli insegnanti di classe
	redigono il programma effettivamente svolto.


	Il Consiglio di  classe in sede di scrutinio finale
	1. verifica per ogni allievo la validità dell’anno scolastico, assumendo come orario di riferimento quello obbligatorio  e curricolare annuale;

2. ammette gli alunni agli esami e formula il giudizio di idoneità in decimi;
3. compila la scheda degli alunni (statino) MOD 1;

4. predispone e approva la relazione finale MOD 3. 

La relazione finale riporta:

· un prospetto analitico degli alunni per la conduzione del colloquio (suddivisione in fasce);

· un prospetto analitico delle prove differenziale per alunni con PEI;

· un prospetto analitico degli strumenti dispensativi e compensativi per alunni con PDP.



	Dirigente scolastico
	pubblica all’albo  della scuola l’esito degli scrutini finali prima dell’inizio degli esami.


SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI

	Presidente Commissione
	presiede la Commissione degli esami e dà le disposizione necessarie per il corretto svolgimento degli esami (allegato 3);

	Commissione plenaria
	nella riunione preliminare il giorno antecedente l’inizio delle prove, redigendo apposito verbale, predispone gli adempimenti necessari ad assicurare il regolare svolgimento degli esami:
1. deliberare i criteri e le modalità di svolgimento delle prove orali e scritte come stabilito dalla normativa vigente;

2. esamina i programmi effettivamente svolti; 

3. deliberare il calendario degli esami (allegato 4).


	Insegnanti addetti alla vigilanza delle prove scritte
	seguono le istruzioni (allegato 5).



	Insegnanti 
prove scritte
	Le prove scritte vengono corrette dai rispettivi insegnanti ed in forma collegiale da tutta la Commissione nelle date prestabilite.

Il risultato delle valutazioni viene riportato nella scheda alunno .

	Sottocommissioni
	Le prove orali si svolgono secondo le modalità stabilite dal Collegio dei docenti ed i criteri stabiliti nella riunione preliminare. 

Gli argomenti trattati durante il colloquio ed il risultato della valutazione vengono riportati nella scheda alunno.

Al termine delle prove orali si svolgono gli scrutini per ogni singola classe per valutare collegialmente i risultati delle prove scritte ed orali di ciascun alunno.

Predispone la certificazione delle competenze utilizzando il MOD 2.

	Commissione plenaria
	nella riunione finale, presieduta dal Presidente, costatato il regolare svolgimento di tutte le prove secondo i criteri stabiliti, ratifica le deliberazioni adottate dalle sottocommissioni.
In tale riunione viene assegnata all’unanimità la lode per i candidati con voto finale di dieci decimi.




DOPO GLI ESAMI

	Presidente Commissione esami
	1. cura la pubblicazione all’albo dei risultati degli esami;

2. cura la trascrizione dell’esito degli esami sul registro generale;

3. consegna il materiale degli esami in un plico sigillato al Dirigente scolastico o a un suo delegato (allegato 6);

4. redige la relazione  finale e la invia all’UST (allegato 7).




NORMATIVA

	OM 90 del 21.5 2001
	“Norme per lo svolgimento degli scrutini e degli esami”



	DPR 122 del 22.6.2009


	“Regolamento valutazione”

	CM 20 del 4.3.2011


	“Validità dell’anno scolastico per la valutazione degli alunni nella scuola secondaria di primo e secondo grado- Artt. 2 e 14 DPR 122/2009”

	CM 27 del 5.4.2011
	“Candidati esterni agli esami di idoneità e di licenza nel primo ciclo di istruzione - anno scolastico 2010/2011”

	CM 48 del 31.5.2012
	“Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione. Istruzioni a carattere permanente”


Allegato 1
 CRITERI ORIENTATIVI DELLE PROVE SCRITTE

	ITALIANO
	Le tracce proposte sono strutturate in base:

· alle esperienze personali reali e/o costruzioni di fantasia sotto forma di lettera, diario, cronaca o racconto;

· agli argomenti di interesse culturale o sociale che consentano l’esposizione di riflessioni personali

· agli argomenti di studio e ad attività pratico-operative svolte, attinenti a qualsiasi disciplina

	LINGUA STRANIERA
	La prova scritta si basa su:

· la comprensione di un testo

· redigere una lettera seguendo una traccia

	MATEMATICA
	La prova è articolata in quattro quesiti che non comportano soluzioni dipendenti l’una dall’altra e riguardano:

· Calcolo algebrico

· Geometria piana, solida e analitica

· Nozioni elementari di probabilità

· Applicazione di procedimenti matematici allo studio di scienze naturali e fisiche


CRITERI VALUTATIVI DELLE PROVE SCRITTE

	LINGUA ITALIANA
	· Correttezza ortografica e sintattica

· Organizzazione del contenuto

· Capacità di rielaborazione personale

· Pertinenza alla traccia

	LINGUA STRANIERA
	Brano con questionario

· Comprensione del brano o dialogo

· Conoscenza delle funzioni linguistiche

· Uso delle strutture grammaticali

Lettera

· Pertinenza alla traccia data

· Conoscenza delle funzioni linguistiche

· Uso delle strutture grammaticali ed impostazione grafica

	MATEMATICA
	· Padronanza del calcolo algebrico

· Individuazione dei procedimenti

· Conoscenza e applicazione delle formule

· Completezza dell’elaborato


CRITERI PER LA CONDUZIONE DEL COLLOQUIO D’ESAME

	FASCIA A
	Lo studente inizia il colloquio partendo da un argomento o lavoro scelto dal candidato sul quale si innestano le domande degli insegnanti che possono riguardare tutto il programma.

Lo studente affronta gli argomenti con:

· Collegamenti interdisciplinari;

· Rielaborazione personale  critica;

· Uso corretto di un linguaggio pertinente.



	FASCIA B
	Lo studente affronta un colloquio di tipo analitico partendo da un argomento o lavoro scelto dal candidato.

Lo studente dimostrare la capacità di:

· Esporre in modo chiaro e organico usando i linguaggi specifici;

· Effettuare collegamenti interdisciplinari;

· Formulare semplici considerazioni personali.



	FASCIA C
	Lo studente ha la possibilità di iniziare il colloquio con argomenti scelti da lui ed è guidato con semplici domande a:

· Esporre gli argomenti in modo semplice, ma chiaro;

· Effettuare semplici collegamenti guidati


Allegato 2

COGNOME …………………………………….   NOME …………………………………

PROVA SCRITTA DI ITALIANO

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA PROVA SCRITTA DI ITALIANO

	1. Aderenza alla traccia
	

	2. Ricchezza ed organizzazione del contenuto
	

	3. Capacità espressive e pertinenza lessicale
	

	4. Correttezza ortografica, grammaticale, sintattica
	

	VOTO IN DECIMI


	


LA SOTTOCOMMISSIONE

	PRESIDENTE 
	

	ITALIANO
	

	INGLESE
	

	2^ LINGUA COMUNITARIA
	

	MATEMATICA
	

	TECNOLOGIA
	

	ARTE E IMMAGINE
	

	MUSICA
	

	ED. FISICA
	

	SOSTEGNO
	


Allegato 3
OGGETTO: Svolgimento esami di Stato scuola secondaria di 1° grado









Ai docenti









Commissari d’esame









Al personale Amministrativo

Lo svolgimento dell’esame di Stato deve avvenire secondo le modalità stabilite dalla normativa vigente. 

Per consentire il regolare svolgimento degli esami si invitano tutti i docenti a seguire le indicazioni contenute nella procedura: “Esami di Stato scuola secondaria di 1° grado”.

Si allegano le modalità di svolgimento delle prove scritte cui ogni Commissario deve attenersi.
Ai fini di un regolare svolgimento delle prove, anche il assenza del Presidente di Commissione, si ricorda a tutti i Commissari che ogni commissione opera collegialmente nello svolgimento del colloquio.

Per la validità della prova, è necessario che nel verbale del candidato risulti una traccia del colloquio e il giudizio espresso dalla sottocommissione.

In caso di difficoltà o a fronte di situazioni insolite, il vicepresidente informa tempestivamente il Presidente della commissione.

A conclusione dei colloqui in calendario nella giornata, gli atti relativi vanno consegnati in segreteria all’Assistente amministrativo incaricato alla conservazione dei documenti.
Si trasmette in allegato il calendario degli incontri previsti per il regolare svolgimento degli esami di Stato della scuola secondaria di 1° grado:

1. calendario degli incontri;

2. prove orali dei singoli candidati;

3. scrutini di sottocommissione;

4. seduta di ratifica finale.

Data,
IL PRESIDENTE DI COMMISSIONE
Allegato 4
CALENDARIO ESAMI DI STATO SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 
	GIORNO
	DATA
	ORARIO
	

	
	
	
	Riunione Preliminare

	
	
	ore  8.00 - 12.00
	Prova scritta di Italiano

	
	
	ore  8.00 - 11.00


	Prova scritta di Lingua Inglese
Correzione tecnica prova di Italiano

	
	
	ore  8.00 – 11.00


	Prova scritta di Matematica
Correzione tecnica prova di Inglese

	
	
	ore  8.00 – 11.00


	Prova scritta seconda Lingua straniera Correzione tecnica prova di Matematica

	
	
	ore  8.30 – 10.30


	Prova nazionale

Correzione prova nazionale 


CALENDARIO PER IL COLLOQUIO PLURIDISCIPLINARE

	DATA
	ORARIO
	N. ALUNNI PER IL COLLOQUIO

	
	
	3A
	3B
	3C
	3D
	3E
	3F

	
	
	08.00 – 13.00
	Cor. coll

x
	
	
	
	Cor. coll

x
	

	
	
	15.00 – 19.00
	x
	
	
	
	x
	

	
	
	08.00 – 13.00
	x
	
	
	
	x
	

	
	
	15.00 – 19.00
	x
scrutini
	
	
	
	x
scrutini
	

	
	
	08.00 – 13.00
	
	Cor. coll

x
	Cor. coll

x
	
	
	

	
	
	16.00 – 19.00
	
	x
	x
	
	
	

	
	
	08.00 – 13.00
	
	x
	x
	
	
	

	
	
	08.00 – 13.00
	
	x
scrutini
	x
scrutini
	Cor. coll

x
	
	

	
	
	15.00 – 19.00
	
	
	
	x
	
	

	
	
	08.00 – 13.00
	
	
	
	x
	
	

	
	
	16.00 – 19.00
	
	
	
	x
scrutini
	
	

	
	
	
	Riunione finale Commissione per ratifica


Allegato 5
ESAMI DI STATO SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

MODALITÀ SVOLGIMENTO PROVE SCRITTE


I professori occupati nella sorveglianza durante le prove scritte devono effettuare le seguenti operazioni:

1. prelevare il verbale d’esame 10 minuti prima dell’inizio della prova scritta;

2. accompagnare gli alunni nelle aule assegnate;

3. fare l’appello sulla scorta dell’elenco scritto sul verbale;

4. leggere agli alunni l’avviso riportato sotto;

5. distribuire due fogli protocollo ad ogni candidato e dettare le seguenti intestazioni:

………………..lì………………………………Nome e cognome……………………………………..

Esami di Stato di Licenza della Scuola Media

Prova scritta di……………………….

Scrivere alla lavagna: Inizio della prova alle ore……….. Fine della prova alle ore  …………
6. Alla fine della dettatura del tema di esame si controlla l’ora e si dichiara il termine della consegna degli elaborati;

7. Sui fogli consegnati viene apposta la firma del Presidente o di un membro della Commissione designato dal Presidente;

8. Alla fine del compito si controlla che tutti i fogli consegnati  siano restituiti e si registra l’ora di consegna del compito da parte del candidato;

9. I candidati durante la prova possono bere, senza disturbare;

10. I candidati possono uscire dall’aula per recarsi ai servizi igienici uno per volta;

11. I verbali di esame vanno compilati in tutte le loro parti, firmati dai professori di assistenza e inseriti unitamente agli elaborati, dentro le buste per la conservazione;

12.  Le buste compilate e firmate dai professori di assistenza  vengono consegnante al Presidente.
AVVISO DA LEGGERE NELLE AULE D’ESAME

· I candidati non devono portare fogli, quaderni, libri.

· Sono consentiti i vocabolari, le tavole numeriche e le calcolatrici.

· I telefonini vanno consegnati ai commissari d’esame.

· Possono essere usati solo fogli debitamente timbrati dalla scuola.

· Alla fine delle prove ogni candidato deve consegnare ai professori assistenti tutti i fogli ricevuti, compresi gli eventuali ciclostilati.

· Il tempo per le prove, dopo la dettatura dei temi, è di quattro ore per il compito di italiano e tre per tutte le altre prove scritte.

· Il penultimo alunno che ha finito il compito dovrà fermarsi nell’aula fino che l’ultimo alunno non abbia consegnato il compito.

· I candidati non possono presentare i temi risolti prima che non sia trascorso metà del tempo consentito per la prova d’esame.

· I candidati sappiano che qualsiasi tentativo di copiatura può essere punito con l’annullamento della prova.
Allegato 6
Prot. n.







 

OGGETTO: Consegna atti d’esami di Stato scuola secondaria superiore di 1° grado









Al Dirigente scolastico
Il sottoscritto                         , Presidente della Commissione d’esami di Stato della scuola secondaria di 1° grado per l’anno scolastico     , consegna al Prof.    n. 1 plico sigillato contenente tutto il materiale degli esami:

a) Buste contenenti gli elaborati;

b) Registro dei verbali;

c) Verbali dei giudizi sulle prove dei singoli candidati;

d) Composizione Commissioni e sottocommissioni;

e) Calendario delle prove scritte ed orali;

f) Programmi d’esame.

Il registro degli esami ed i tabelloni con i risultati da esporre, debitamente compilati e firmati, vengono consegnati a parte al Prof.       e conservati agli atti della scuola.







IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE D’ESAME

Firma per ricevuta
Allegato 7
ESAME DI STATO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - A.S. 

RELAZIONE DEL PRESIDENTE DI COMMISSIONE

Si prega di compilare tutti i seguenti campi con risposte ed osservazioni esaustive e dettagliate

	DENOMINAZIONE

ISTITUZIONE SCOLASTICA
	

	CODICE MECCANOGRAFICO
	


	ASPETTI GENERALI


	DOCUMENTAZIONE del Consiglio di classe



	ORGANIZZAZIONE ai fini dello svolgimento dell'esame




	LE PROVE


	PROVE SCRITTE (osservazioni)



	PROVA NAZIONALE INVALSI (esiti) 



	COLLOQUIO PLURIDISCIPLINARE (osservazioni) 




	LA VALUTAZIONI DEGLI ALUNNI


	APPLICAZIONE ARTT. 2 E 3 DEL D.P.R. 122/2009 (eventuali problemi ed osservazioni) 




	LA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE


	APPLICAZIONE ART. 8 DEL D.P.R. 122/2009 (il modello di certificazione adottato)




	ALUNNI CERTIFICATI, CON DSA, CON DIFFICOLTA'


	APPLICAZIONE ARTT. 9 e 10 DEL D.P.R. 122/2009 (osservazioni) 




	ELEMENTI DA RILEVARE


	SEGNALAZIONI (criticità) 



	SUGGERIMENTI (proposte migliorative per la qualità dell'esame)




Data,

Il Presidente di Commissione 
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