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Documen Conclusio
Responsabile : Modalita di ne del . .
Unita N . del itolare del ”t' da acquisizione | procedim Strumenti di Link di | Modalita per
Procedimento (breve descrizione | Termini di | organizzativa Nominativo e r‘?cap'“ provvediment Titolare ael a"egare delle ento tutela accesso al | egetiyazione
. TR - A del responsabile del ) potere sostitutivo | all'istanza | . I . L . servizio - ;
e rif. normativi utili) conclusione | responsabile . o finale informazioni diversa | amministrativa e . di pagamenti
" ) procedimento (1) o 3 e S online (se .
dell'istruttoria (recapiti) - (5) dal giurisdizionale . (se necessari)
modulisti . esistente)
) provvedi
ca (4)
mento
Il Direttore DO(_:umen
Il Dirigente Generale USR tazg')nlg t'e
Giorgio Cora | Veneto (r:nao ulist
- . Termini Alberto Carollo 0444-251123 | Daniela .
f(;?:znigﬁidel:glr;:ﬂﬁgg’ziglrj]zblIChe disposti Segreteria Tel. 0444-251123 usp.vi@istruzi | Beltrame g;&?l\gste On-line Reclamo
istituzion’ale e rapporti con la dalla delgDiri ente: usp.vi@istruzione.it one.it 041-2723111 normativa PEO, PEC,
ctampa PP normativa 9eNte: | usp.vi@postacertistruzi | usp.vi@posta direzione- er la Telefono
P in vigore one.it certistruzione. | veneto@istruzio | Per 1 .
- n definizion
it ne.it del
drve@postacert.. | € %'
istruzione.it procedim
istruzione. ento
Nomine presidenti commissioni
esami di stato 1° ciclo;
nomine rappresentanti
commissioni esami regionali;
istruttoria intitolazione edifici
?gglr?g;lg’%ento iniziative di Il Direttore tDaO('::nn;eg
Iconoscl iniziative di Il Dirigente Generale USR | -a#lone Reclamo,
aggiornamento e formazione a I N Veneto modulisti .
carattere provinciale; . . Giorgio Cora . ca |§tanza .
atrocini dell'U.A.T T Termini Affari Alberto Carollo 0444-251123 | Daniela reviste di tentativo non
p ) ol disposti Generali e Tel. 0444-251123 usp.vi@istruzi | Beltrame P On-line obbligatorio di
Coordinamento U.R.P. — - iy - . - 041-2723111 dalla A
Gestione assenze dei dirigenti dalla _ Ufficio del usp.v!@lstruzmne._lt | one.it 41-2 normativa PEO, PEC, qonC|I|aZ|one,
scolastici normativa | personale usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta WLW ) or la Telefono ricorso al
T . in vigore dellUAT one.it cert.istruzione. | veneto@istruzio |Per'a Giudice del
organi collegiali della scuola; _— rO— definizion )
rilevazione scioperi comparto it P e del lavoro e ricorso
drve@postacert.. . al TAR
scuola. — struzi it procedim
Amministrazione del personale Istruzione. It ento

UAT: orario e presenze in
servizio;

congedi e aspettative;

visite fiscali; permessi;
esoneri e permessi sindacali;
contrattazione sindacale




dellU.AT.

Procedimenti disciplinari Il Direttore gg(i::r?;ez
personale docente e A.T.A. Il Dirigente Generale USR modulisti Reclamo,
Richiesta visite ispettive. Antonietta Patron Giorgio Cora Ven_eto ca istanza
Trasferimenti per incompatibilita. . 0444-251123 | Daniela . di tentativo non
; : o Ufficio Tel. 0444-251138 iy . previste . . A
Dispense per incapacita ) . iy : . usp.vi@istruzi | Beltrame On-line obbligatorio di
. . . . Procedimenti | usp.vi@istruzione.it - dalla A
didattica e scarso rendimento: Disciplinari - | usp.vi@postacert.struzi | 2t 041-2723111 normativa | PEC: PEC, conciliazione,
Conciliazioni in materia di lavoro. Contepnzioso one.it - usp.vi@posta dlrLlone_— ) or la Telefono ricorso al
Segreteria di conciliazione. — cert.istruzione. ven_eto@lstruzm gefinizion Giudice del
Ricorsi al giudice del lavoro, al it ne.it e del lavoro e ricorso
giudice amministrativo, al drve@postacert.. procedim al TAR
giudice ordinario. istruzione.it ento
Prima accoglienza, Il Direttore 82?::;62
informazioni di carattere Il Dirigente Generale USR modulisti
generale e/o specifico sulle Giorgio Cora Veng—:‘to ca
attivita dell’Ufficio; Termini Ufficio Alberto Carollo 0444-251123 | Daniela reviste Www.istruzi
Richieste di accesso agli atti; disposti Relazioni Tel. 0444-251123 usp.vi@istruzi | Beltrame galla On-line Reclamo, m Marche da
distribuzione della modulisticae | dalla con il usp.vi@istruzione.it one.it 041-2723111 normativa PEO, PEC, ricorso al % |bollo
consulenza nella compilazione. normativa Pubblico: usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta dlrLlone_— ) or la Telefono Giudice ordinario | =
Accettazione suggerimenti, in vigore ' one.it cert.istruzione. | veneto@istruzio gefinizion
segnalazioni problemi, disagi e it ne.it e del
reclami. drve@postacert.. di
Gestione sportello elettronico. istruzione. it 2:1(:36 "
Gestione e sicurezza
infrastruttura telematica .
Supporto alle Aree per le D
funzioni Sidi. Il Direttore oo o
Consulenza e abilitazioni Il Dirigente Generale USR modulisti
Funzioni Sidi personale Giorgio Cora | Veneto ca
amministrativo e delle scuole. Termini Gestione Arturo Gaudiosi 0444-251123 | Daniela reviste WWwistruzi
Gestione sito web. disposti servizi Tel. 0444-251124 usp.vi@istruzi | Beltrame galla On-line Reclamo, —onevicenza
Trasparenza e integrita dalla informatici, | usp.vi@istruzione.it one.it 041-2723111 normativa | PEC: PEC, ricorso al rE
dell’azione amministrativa; normativa | comunicazio | usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta | direzione- ) er la Telefono Giudice ordinario | =
anagrafe alunni, in vigore ne web one.it cert.istruzione. | veneto@istruzio 8 N
. e - n efinizion
anagrafe scuole statali e non it ne.it del
statali, drve@postacert.. eroge dim
edilizia scolastica, istruzione. it znto I
rilevazioni sulle scuole,
dimensionamento al Sidi rete
scolastica.
- Il Direttore Documen
Definizione organici della scuola Settore I _Dmgente N Generale USR | tazione e Reclamo,
. ) . . . Giorgio Cora - istanza
dell'infanzia e della scuola . Organici, Dino Pivato Veneto modulisti . .
f = Termini 0444-251123 ) di tentativo non
primaria, disposti Reclutament | 0444251128 usp.vi@istruzi Daniela ca On-line obbligatorio di
trasferimenti docenti infanzia e P 0, Mobilita e | usp.vi@istruzione.it - Beltrame previste gato
. . dalla - - . | one.it PEO, PEC, conciliazione,
primaria . Ruolo docent | usp.vi@postacert.istruzi |~ ——. 041-2723111 dalla .
- L . | normativa . - usp.vi@posta S . Telefono ricorso al
assegnazioni provvisorie docenti in vigore i Scuola one.it certistruzione direzione- normativa Giudice del
infanzia e primaria; 9 Infanzia e PO * - | veneto@istruzio | perla lavoro e ricorso
utilizzazioni docenti infanzia e Primaria = ne.it definizion al TAR
primaria; drve@postacert.. | e del




comandi docenti infanzia e istruzione.it procedim
primaria; ento
procedure concorsuali docenti
infanzia e primaria;
aggiornamento graduatorie ad
esaurimento docenti infanzia e
primaria;
consulenza graduatorie d'istituto
docenti infanzia e primaria ;
procedure nomine a tempo
indeterminato e determinato
docenti infanzia e primaria;
Formalizzazione nomine
giuridiche a tempo indeterminato
docenti infanzia e primaria;
formalizzazione passaggi di
ruolo docenti infanzia e
primaria;
part-time docenti infanzia e
primaria;
consulenza alle scuole per
ricostruzione carriera compresi i
docenti di religione cattolica
docenti infanzia e primaria;
riammissione in servizio docenti
infanzia e primaria.
Il Dirigent Il Direttore ItDO(_:umen
pmngente Generale USR azioné €
Giorgio Cora Veneto modulisti
Gestione Archivio di deposito, - Cinzia Benetti 0444-251123 : ca

; L . Termini i . | Daniela .
Gestione archivio storico, ) - Tel. 0444-251136 usp.vi@istruzi previste . Reclamo,

' S disposti L . . . - Beltrame On-line . -
Gestione archivio digitale; Archivio e usp.vi@istruzione.it one.it 041-2723111 dalla ricorso al giudice
Gestione protocollo ASP dalla . Spedizioni usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta P normativa PEO, PEC, ordinario

. - normativa - - = - direzione- Telefono
Gestione posta elettronica Lo one.it cert.istruzione. : ; per la

S o in vigore - veneto@istruzio o
ordinaria e certificata. it ne.it definizion
Spedizioni. drve@nostacert.. | € g€ '
istruzione.it procedim
lstruzione. It ento
. . ) 'y Il Dirigente Generale USR | tazione e
tr?as(;‘gr!menn docenti sc. sec. 1 (S)?tt;)rr“ed Giorgio Cora | Veneto modulisti il;e:flsr;o,
;g)assaégi di cattedra e di ruolo; | Termini Re%lutarﬁent Teresa Dal Bello 0444-251123 | Daniela ca di tentativo non
- - o . - Vi@i i | Beltrame i . . e
assegnazioni provvisorie docenti | disposti 0, Mobilita e 0444-251108 . usp.vi@istruz| previste On-line obbligatorio di
o ) usp.vi@istruzione.it one.it 041-2723111 dalla IO
sc. sec. 1° grado; dalla Ruolo - - . . S . PEO, PEC, conciliazione,
- . . o . usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta | direzione- normativa :
utilizzazioni docenti sc. sec. 1 normativa Scuola - - - - : Telefono ricorso al
. I ' one.it cert.istruzione. | veneto@istruzio | per la S
grado; in vigore Secondaria it ne.it definizion Giudice del
comandi docenti sc. sec. 2° di 1° grado: = o lavoro e ricorso
drve@postacert.. | e del
grado; istruzione.it rocedim al TAR
procedure concorsuali sc. sec. e P
o . ento
1° grado;

aggiornamento graduatorie ad




esaurimento docenti sc. sec. 1°
grado;

consulenza graduatorie d'istituto
docenti sc. sec. 1° grado;
procedure nomine a tempo
indeterminato e determinato
docenti sc. sec. 1° grado;

corsi CPIA e serali;

corsi ad indirizzo musicale;
commissioni strumento;
formalizzazione nomine
giuridiche a tempo indeterminato
docenti sc. sec. 1° grado;
formalizzazione passaggi di
cattedra e di ruolo;

permessi diritto allo studio;
part-time docenti sc. sec. 1°
grado;

consulenza alle scuole per
ricostruzione carriera compresi i
docenti di religione cattolica sc.
sec. 1° grado;

riammissione in servizio docenti
sc. sec. 1° grado;

Definizione organici scuola
secondaria di 2° grado;
trasferimenti sc. sec. 2° grado;
passaggi di cattedra e di ruolo;

assegnazioni provvisorie sc. sec.

2° grado;

utilizzazioni sc. sec. 2° grado;
comandi sc. sec. 2° grado;
procedure concorsuali sc. sec.
2° grado;

aggiornamento graduatorie ad
esaurimento sc. sec. 2° grado;
consulenza graduatorie d'istituto
Sc. sec. 2° grado;

procedure nomine a tempo
indeterminato e determinato sc.
sec. 2° grado;

corsi CPIA e serali;

corsi ad indirizzo musicale;
commissioni strumento;

diplomi | e Il grado;

esami di stato Il grado.
Formalizzazione nomine
giuridiche a tempo indeterminato
Sc. sec. 2° grado;
formalizzazione passaggi di
cattedra e di ruolo;

permessi diritto allo studio;

Termini
disposti
dalla
normativa
in vigore

Settore
Organici,
Reclutament
0, Mobilita e
Ruolo
Scuola
Secondaria
di 2° grado:

Nicola Terranova
0444-251155
usp.vi@istruzione.it

Il Dirigente
Giorgio Cora
0444-251123
usp.vi@istruzi

usp.vi@postacert.istruzi

one.it

one.it

usp.vi@posta

Il Direttore
Generale USR
Veneto

Daniela
Beltrame
041-2723111
direzione-
veneto@istruzio

cert.istruzione.

it

ne.it
drve@postacert..

istruzione.it

Documen
tazione e
modulisti
ca
previste
dalla
normativa
per la
definizion
e del
procedim
ento

On-line
PEO, PEC,
Telefono

Reclamo,
istanza

di tentativo non
obbligatorio di
conciliazione,
ricorso al
Giudice del
lavoro e ricorso
al TAR




part-time sc. sec. 2° grado;
consulenza alle scuole per
ricostruzione carriera compresi i
docenti di religione cattolica sc.
sec. 2° grado; riammissione in
servizio sc. sec. 2° grado.

Definizione Organici personale
ATA;

trasferimenti ATA,;

passaggi di ruolo ATA;
assegnazioni provvisorie ATA;
utilizzazioni ATA;

comandi ATA; | bir I(IBErilf:gI)ereUSR Documen

' : te tazione e
procedure concorsuali ATA, Giolrrglg?oercliora Veneto modulisti Reclamo,
cmurmento ATAL - rermin | Organs, | Sobrelaceceh | oaaszsiizs |Danela fea ditentatvo non
conslulenza graduatorie d'istituto | disposti Reclute_tm\ent usp.Vi@istruzione. it one it 041-2723111 dalla on line, PEO. obbllg_atquo di
ATA; dalla 0, Mobilita - - . . P . conciliazione,

. . usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@posta | direzione- normativa | telefono .

procedure nomine a tempo normativa | e Ruolo one.it certistruzione. | veneto@istruzio | per la ricorso al
indeterminato e determinato in vigore personale — |t— ne.it definizion Giudice del
ATA; A.T.A. = drve@postacert.. e del lavoro e ricorso
formalizzazione nomine : - . di al TAR
giuridiche a tempo indeterminato istruzione. It procedim
ATA: ento
part-time ATA,
Consulenza alle scuole per
ricostruzione carriera ATA,.
Riammissione in servizio ATA.
Posizioni economiche personale
AT.A.
Procedimenti per tutto il
personale scolastico: Il Dirigente I(IBDirett(I)reUSR gg?;:;ez
Computo; Giorgio Cora enerale modulisti Reclamo
riscatto e ricongiunzione di Settore S Veneto ) '
servizi e periodi contributivi ai fini | Termini Pensioni, 'II_'Z?n(?A[gLI—_Z“gillz 8241/"253&]32' Daniela ca " gqo(rj;o al
del trattamento previdenziale; disposti computi, N : . = Beltrame previste . ludice
cessazioni dal servizio: dalla riscatt, usp.v!@|stru2|one._|t | one.it 041-2723111 dalla _ On line, PEO. o!el lavoro,
pensioni correnti; normativa | ricongiunzion gﬁz.\i/;@postacert.strum gzz:’;%g?;ﬁ dirLione_— ) ;g:rraatwa telefono gﬁﬁrriss%iilifn e
TFS (buonuscite); in vigore i, arretrato — |t— veneto@lstruzm definizion esclusiva della
arretrato pensionistico; pensionistico - ne.it e del Corte dei Conti
rapporti con Enti previdenziali; drve@postacert.. di orte der Cont
supporto alle scuole su istruzione.it g.tgge "
cessazioni e problemi
pensionistici.

_ ' N N o Maria Pia Negri Il _Dirigente . Il Direttore Doc_:umen Reclamo,
Riconoscimento di infermita; Termini Tel. 0444 251135 Giorgio Cora | Generale USR | tazione e istanza
_conces_sione dell'equo disposti us : Vi@istruzione.it 0444-251123 | Veneto modulisti PEO. PEC di tentativo non
indennizzo dalla _ _M‘D—usp.vi@postacert.istruzi usg.yl@|stru2| Daniela ca telefono obbllg_atquo di

normativa one it one.it Beltrame previste c_onC|I|aZ|one,
in vigore _— usp.vi@posta |041-2723111 dalla ricorso al
cert.istruzione. | direzione- normativa Giudice del




it veneto@istruzio | per la lavoro e ricorso
ne.it definizion al TAR
drve@postacert.. | e del
istruzione.it procedim
ento
Monitoraggio dei flussi finanziari
scuole statali.
Controllo dei verbali dei revisori
dei conti D.I. 44/2001.
Controllo dei bilanci e dei conti
consuntivi delle istituzioni
educative.
Formazione Ambiti Territoriali
dei revisori.
Gestione delle risorse finanziarie
allocate sul Si.Co.Ge secondo .
R . Il Direttore ItDO(_:umen
le |nq||ca2|on| Qell USR. N Mariangela Traversone | Il Dirigente Generale USR rﬁé‘gﬂéﬂe
Gestione fondi spese d'ufficio. ] (Resp. settore) Giorgio Cora | Veneto ca
Conteggi e liquidazione Termini Gestione | Te|. 0444 - 251145 0444-251123 | Daniela reviste Reclamo
e . disposti Finanziaria Maria Pia Negri usp.vi@istruzi | Beltrame P A '
contributi alle scuole paritarie. e Economato - ) dalla PEO, PEC, ricorso al
o . dalla (Subeconomo) one.it 041-2723111 normativa | telefono Giudice ordinario
Liquidazione compensi normativa Tel. 044-251135 usp.vi@posta | direzione- . o IV iudi inari
accessori al personale in vigore usp.vi@istruzione.it cert.istruzione. | veneto@istruzio gefinizion
dell'Ufficio usp.vi@postacert.istruzione.it | it ne.it del
j o o drve@postacert.. ero?:edim
Rimborsi spese di viaggio. istruzione.it Znto
Spese di giudizio, equo
indennizzo, interessi legali.
Dichiarazioni fiscali sostituto
d’'imposta.
Acquisti mediante mercato
elettronico e Consip.
Tenuta registro inventario e
materiali di consumo.
Acquisti di beni e di servizi della
p.a., mediante ricorso al mercato
elettronico e alle convenzioni
Consip
Termini Domenica Rita Barresi Il Dirigente Il Direttore Documen
Dichiarazione di equipollenza di disposti 0444 251118 Giorgio Cora | Generale USR | tazione e
titoli stranieri e al rilascio di dalEa usp.vi@istruzione.it 0444-251123 | Veneto modulisti | PEO, PEC, Reclamo,
certificati sostitutivi del diploma. normativa usp.vi@postacert.istruzi | usp.vi@istruzi | Daniela ca telefono ricorso al TAR
in vigore one.it one.it Beltrame previste
9 usp.vi@posta | 041-2723111 | dalla




cert.istruzione. | direzione- normativa
it veneto@istruzio | per la
ne.it definizion
drve@postacert.. | e del
istruzione.it procedim
ento
Il Direttore Dogumen
Il Dirigente Generale USR taz:;)nlt_-:‘ t'e
Giorgio Cora | Veneto modulist
Procedimenti relativi al rilascio T_e rmini_ Alessandro Bocca 0444'.25.1123. Daniela g?eviste
tessere al personale scolastico e disposti Tel._04_44 251146 usp.vi@istruz| Beltrame dalla PEO, PEC
M dalla mariapia.negri.vi@istruz | one.it 041-2723111 . ’ ’ Reclamo
ministeriale . : - . - normativa | telefono
normativa ione.it usp.vi@posta | direzione- |
in vigore cert.istruzione. | veneto@istruzio ger_ a
it ne.it efinizion
- drve@postacert.. Sr?)?:le dim
istruzione.it ento
Claudia Munaro Claudia
Tel. 0444-251119
Francesca Calomeni
Tel. 044-251154
(settore 1 - Disabilita) Documen
Settori 1,2,3, | Maria Annunziata Il Direttore .
4 dell’Area: | Schiavotto Il Dirigente Generale USR tazgrllg t_e
Attivita Tel. 0444-251114 Giorgio Cora | Veneto ::“ao ulist
. . . o progettuali a | (settore 2 — Politiche 0444-251123 | Daniela .
Atti e p_rc_Jc‘edlmentl rglatlw supporto giovanili) usp.vi@istruzi | Beltrame previste
alle attivita progettuali a dell'autonomi | Lorena Sottoriva one.it 041-2723111 dalla | PEO, PEC,
supporto dell'autonomia ascolastica | Tel. 0444-251176 usp.vi@posta | direzione- normativa | telefono
scolastica (settore 3 — Educazione | cert.istruzione. | veneto@istruzio ge;_la} .
fisica e sport) it ne.it etinizion
Annamaria Cardi drve@postacert., | € 9€! di
Tel. 0444-251154 istruzione. it 2:339 m
(settore 3 —alternanza
scuola lavoro)
usp.vi@istruzione.it
usp.vi@postacert.istruzi
one.it

DATA 12 dicembre 2016

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.ddiCe dell’ Amministrazione Digitale e normativa cassa.

FIRMA Dr. GioogCora

Firmato digitalmente da CORA' GIORGIO
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Note:

1) nome del responsabile del procedimento unitaenaintecapiti telefonici e

alla casella di posta elettronica istituzionale ;

2) ove diverso, l'ufficio competente all'adozionel grovvedimento finale,

con l'indicazione del nome del responsabile unéata ai rispettivi recapiti telefonici e alla cdaali posta elettronica istituzionale;

3) nome del soggetto a cui € attribuito, in casimelizia, il potere sostitutivo, nonché modalita getivare tale potere, recapiti telefonici
e casella di posta elettronica istituzionale;

4) per i procedimenti ad istanza di parte, attbewinenti da allegare all'istanza e modulistica esaga,

compresi i fac simile per le autocertificazioni;

5) modalita con le quali gli interessati possorterwre le informazioni relative ai procedimentcorso che li riguardano, ovvero, per i procedimadtistanza di parte, uffici ai quali & possibile
rivolgersi per informazioni e relative modalitaaticesso.
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