ISTRUZIONI PASSAGGIO CLASSE IN 10 MOSSE

ARS 2016-17

1) Verificare che nella sezione “Dati istituto”, nell’area “Indirizzi di studio/classi/sezioni” i dati delle classi
e delle sezioni sono corretti e ’lanno 2016/17 attivo;
2) Nella sezione Comunicazioni/notifiche selezionare, dal menu di sinistra “Passaggio Classe”
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Istituto POPSOS00OV ha effettuato le seguent! Comenicazioni nell anno 2096/2017

3) Il sistema elabora le informazioni in suo possesso e cerca di passare tutti gli allievi della prima in
seconda, della seconda in terza, della terza in quarta e diplomare quelli in quinta.

4) Perché i dati siano corretti PRIMA di far partire la procedura di passaggio classe devono essere indicati
i non ammessi all’anno successivo

5) E probabile che il sistema non sappia collocare tutti gli allievi delle classi seconde in specifiche e
corrette classi terze. Pertanto apparira un messaggio di errore simile al seguente:
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6) In questo caso bisogna andare nella comunicazione seguendo questi passaggi:
a. “Gest Comunicazioni esistenti” dal menu di sinistra
b. Premere sulla scritta “aperta” della comunicazione di passaggio classe

7) Se il messaggio di errore riguarda la mancata associazione degli allievi alla sezione bisogna andare
nella singola scheda del soggetto e specificare la sezione,

8) Se il messaggio di errore riguarda la mancata informazione sull’indirizzo cui si iscrive I’allievo si deve
comunque verificare/indicare la sezione di ogni soggetto in errore, e poi seguire la seguente
procedura:

a. Premere il tasto “indirizzi” nel menu in alto. A volte il tasto non si vede se lo schermo non &
abbastanza grande, quindi si deve rimpicciolire lo schermo con CTRL - .

b. Selezionare ciascun allievo e poi associargli I'indirizzo tramite la funzione di ricerca
posizionata in altro (lente di ingrandimento illustrata nell'immagine successiva)
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9) Tornare nella comunicazione e premere “conferma documento”
10) FATTO!



